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ا. التنسيق

1. التنسيق                                                                                                   

ي شــكل » simplex «، أي عــى جانــب واحــد مــن الورقــة فقــط، وليــس عــى 
يجــب طباعــة المذكــرة بتنســيق A4، و�ف

 . ن كلا الجانبــ�ي

2. اتجاه الصفحات                                                                                                        

يجب أن يكون اتجاه الصفحات عموديا )رأسيا(. 

3. هوامش الصفحة                                                                                              
 

• بالنسبة للمذكرة باللغة العربية :
ن )جانب التجليد(: 3 سم - هامش اليم�ي

- هامش اليسار: 2.5 سم
- هامش أعلى الصفحة: 2 سم

- هامش الحاشية السفلية: 3 سم
• بالنسبة للمذكرة باللغة الفرنسية :

- هامش اليسار )جانب التجليد(: 3 سم
: 2.5 سم ن - هامش اليم�ي

- هامش أعلى الصفحة: 2 سم
- هامش الحاشية السفلية: 3 سم

                                                                                                 )polices de caractères( 4. الخطوط

 Simplified Arabic : ي • للنص العر�ب
  	Times New Roman : ي • للنص اللاتين�ي

5. حجم الخط                                                                                             

Simplified Arabic : 14 points : ي • للنص العر�ب
 	Times New Roman : 12 points : ي • للنص اللاتين�ي
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6. تباعد السطور                                                                                             

يجب أن يكون تباعد السطور بـ 1.5 نقطة.

7. فواصل الفقرات                                                                                       

يجب أن تُسبق كل فقرة بفاصل سطر. 

                                                                                               )justification( 8. ضبط طول السطور

ن الهوامش.  را « )justifié(: طول السطور موزّعا بالتساوي ب�ي ّ يجب أن يكون النص » م�ب

9. تنسيق الاقتباسات                                                                                      

وري إجــراء فاصــل ســطر وانســحاب )retrait( بـــ 1.5 نقطــة؛ يجــب  عندمــا يتجــاوز طــول الاقتبــاس ســطرين، مــن الــرض
ي الاقتبــاس )».... «(.  ن علامــ�ت أيضــا أن يســبقه نقطتــان ):( ويوضــع بــ�ي

ي حالة الاقتباس بلغة أجنبية: 
�ف

جمة.  ي الاقتباس، دون أن تنسى إعطاء ال�ت ن علام�ت ا، يُكتب بخط مائل )italique( وب�ي • إذا كان قص�ي
ي النــص ترجمتــه مثــل أي اقتبــاس آخــر باللغــة العربيــة، ويُقــدم الاقتبــاس باللغــة الأصليــة 

ذكــر �ف • إذا كان طويــا، تُ
ي الهامــش. 

�ف

ي الهامــش. ويجــب أن تكــون هــذه الاقتبســات 
يجــب أن تكــون جميــع الاقتباســات مصحوبــة بمؤلفهــا ومصدرهــا �ف

ي النــص. 
أيضــا موضــوع تعليــق مــن طــرف الطالــب �ف

                                                                          )italique( 10. استخدام الخط المائل

ي 
بالنســبة للمذكــرات المكتوبــة باللغــة الفرنســية، يتــمّ اســتعمال الخــط المائــل لعناويــن الأعمــال والأعمــال المذكــورة �ف

النــص، وكذلــك للكلمــات المكتوبــة بلغــة أخــرى. 
ي اللغة العربية، لا يوجد خط مائل، فيتمّ استبداله بـالنسخة السميكة / الخط العريض. 

�ف
 

11. أسماء الأعلام                                                                                        

 . ن ن قوس�ي ي بالعربية، ثم بأحرف لاتينية ب�ي ي النصوص العربية، يجب كتابة أسماء العلم ذات الأصل الأجن�ب
�ف
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12. شجرة العناوين وتنسيقها                                                                        

 .) ، جزء من الفصل الفرعي لإبراز العناوين، يجب تغي�ي الخط والحجم وفقا لرتبتها )فصل، فصل فرعي
  Arial Gras :الخط •

18 نقطة  			  - فصل:  • مقاس: 	
16 نقطة  		  : - الفصل الفرعي 	                
14 نقطة 	 : - جزءمن  الفصل الفرعي 	                  

• ترقيم رتبة العنوان:
- الفصل 1: عنوان الفصل 

- 1.1. عنوان الفصل الفرعي 
- 1.1.1. عنوان جزء الفصل الفرعي 

ي خط Arial Gras بـ 14 نقطة ، دون أي ترقيم. 
ما وراء المرتبة الثالثة من العنوان، يتمّ تدوين العناوين �ف

• فاصل الأسطر: يجب تخطي سطر واحد قبل وبعد كل عنوان 
• السحب )retrait(: لا يوجد سحب للعناوين . 

ملاحظة: يجب الحرص على ضمان وجود هيكل متوازن: عدد وحجم الفصول والفصول الفرعية )المباحث(. 

13. بدايات الفصول                                                                                       

ي صفحة جديدة. 
يجب أن تبدأ الفصول دائما �ف

ي صفحة جديدة. 
الفصول فقط تبدأ �ف

14. ترقيم الصفحات                                                                                    

ي المنتصف. 
ي أسفل الصفحة و�ف

يجب ترقيم صفحات المذكرة �ف
يبدأ ترقيم الصفحات من المقدمة. 

لا يوجد ترقيم على الصفحات التالية: 
• صفحة الغلاف 

• الشكر والإهداء )اختياري( 
• صفحة الاستشهادات )اختياري( 

• صفحة أو صفحات الفهرس 

15. الصور                                                                                                  

ن أو زخرفــة النــص. يمكــن أن  ي إعطــاء معلومــات مفيــدة للنــص وليــس المقصــود منهــا تزيــ�ي
يجــب أن تســاهم الصــور �ف

تكــون هــذه الصّــور مــن أنــواع مختلفــة: الصّــور والرســومات والجــداول والرســوم البيانيــة والمخططــات والخرائــط، إلــخ. 
ي تمّ الاستشهاد بها.  ي نص المذكرة بالقرب من الفقرة ال�ت

دمج الصور �ف يجب أن تُ
ي النص . 

كل صورة يجب أن تكون موضوع تعليق �ف
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15. 1. الرقم والعنوان والتعليق 
يجب أن تكون كل صورة مرفوقة بالمعلومات التالية: 

• عبارة »الصورة رقم ... « 
ي دقيق. 

• عنوان وص�ف
• تعليق إذا لزم الأمر. 

• أصل الصورة: 
- إذا تمّ إنشاء الصورة من طرف الطالب، يُكتب عمل الطالب ويُذكر اسمه وتاريــــخ انتاج الصورة. 

ــخ النــرش أو  ـ ـ ـ ، فيُذكــر المؤلــف، العنــوان وتاريـ ي - إذا كانــت الصــورة مأخــوذة مــن كتــاب أو نســخة مــن عمــل فــن
ــخ إنتــاج هــذه النســخة. ـ ـ ـ تاريـ

15. 2. الخط والتباعد 
ز عنوان الصورة وتعليقها عن بقيّة النص بالتباعد والطباعة:  يجب تمي�ي

• يجب كتابة رقم الصورة والعنوان بالخط العريض Arial بـ 10 نقاط )اللون: أزرق(. 
• يجب كتابة التعليق بالخط العريض Arial بـ 10 نقاط )اللون: ٪50 رمادي(. 

ي منتصفها( عن النص التالي بفاصل سطر. 
ي أسفل الصورة و�ف

• يجب فصل هذه المعلومات )الموضوعة �ف

ي النص 
15. 3. المراجع �ف

ي نفس الصفحة. 
: » صورة رقم ... «، ح�ت لو كانت الصورة �ف إحالة الصورة داخل النص يكون بالشكل التالي

ي النص والتعليق عن الصورة :
مثال على الإحالة �ف

15. 4. الإطارات والتفاف النص 
يجب تجنب الإطارات الزخرفية والتفاف النص

15. 5. جودة الصورة 
ي )pixellisée( أو المشــوهة غــري 

يجــب أن تكــون الصــور ذات جــودة كافيــة للطباعــة. الصــورة ذات البكســل المــر�ئ
مقبولــة. 

15. 6. حجم الصورة 
يجب أن يكون حجم الصورة مناسبا لكميّة وتفاصيل المعلومات الواردة فيها. 
ن للقراءة. 

ّ
ة بما يُمك • إذا كانت تتضمّن نصّا، فيجب أن تكون الصورة كب�ي

• تنســيق الصفحــة الكاملــة )format pleine page( مناســب فقــط لصــورة بهــا الكثــري مــن التفاصيــل أو لوحــة 
تتضمــن عــدة صــور. 

ي 
ي المذكــرة بطيّهــا، �ف

ي تتطلــب حجمــا أكــبر مــن A4 )مثــل الخريطــة عــى ســبيل المثــال( يمكــن إدخالهــا �ف • الصــور الــ�ت
حالــة وجــود كتيّــب يمكــن طباعتــه وتجليــده منفصــا وإدراجــه كملحــق.

مع التفاف النصبدون التفاف النص



أحــمد ورابــح ســليم عــسلــة المــدرســة الـعليـا للـفــنون الجــميلــة بالجــزائـر العــاصـمـة

7 ي لكتابة مذكرة الماس�ت  الدليل المنه�ج

اا. الكتابة

ي 
ي ذهن الطالب، يحاول فكّ رموزها من خلال مســار علمي ومنط�ق

جيب على إشــكالية تنبعث �ف ي عمومها تُ
المذكرة �ف

ن عناصر البحث المختلفة.  ابط والتناســق ب�ي وفق خطة منهجية محكمة تضمن ال�ت

 للمذكرات السابقة. 
ً
دا

ّ
 غ�ي مقل

ً
ي مذكرة الماس�ت أصليا

يجب أن يكون البحث �ف

ي الجزائــر العاصمــة 
ي المدرســة العليــا للفنــون الجميلــة �ف

ي تــمّ إعدادهــا والدّفــاع عنهــا ومناقشــتها �ف إن مذكــرة الماســرت الــ�ت
ف عليــه  : القســم الأول يُســىّ »النظــري« الــذي يُــرش ن ن قســم�ي ز بــ�ي هي وثيقــة واحــدة ومتجانســة، يمكــن فيهــا التميــ�ي
 » « مــا يســىّ أيضــا بالقســم »العمــ�ي ي

ي »التطبيــق
؛ القســم الثــا�ن أســتاذ دائــم مســؤول عــن التدريــس النظــري و/أو العمــ�ي

ــل 
ّ
. هــذان القســمان مكمــان لبعضهمــا البعــض، يمث ي

ف عليــه حصريــا أســتاذ مســؤول عــن التدريــس التطبيــق الــذي يُــرش
هما  ي الفهرس، يجب أن يكون تعب�ي

ز بينهما �ف كل قسم جزءا لا يتجزأ من العملية الإبداعية للطالب. لا يمكن التمي�ي
وترابطهمــا مــع بعضهمــا سلســا . 

يهــدف القســم الأول، ذو الطبيعــة النظريــة، إلى إظهــار العمــق التأمّــ�ي للطالــب )Profondeur réflexive(. يجــب أن 
، يقــدم  ي

وع الفــن يــة لعــرض المــرش . يُعتــرب هــذا القســم مرحلــة تحض�ي ي
ح هــذا القســم المنطــق وراء النهــج الفــن يــرش

فيهــا الطالــب معرفتــه ويُظهــر قدرتــه عــى التعبــري عــن الأفــكار والمفاهيــم والأدوات المنهجيــة المتعلقــة بالبحــث العلــ�ي 
 . بهــدف إبــداعي

ي الجــزء النظــري. يتــمّ تقديــم 
، النتيجــة الملموســة للتفكــري الــذي بــدأ �ف ي

، الــذي لــه بعــد تطبيــق ي
يمثّــل القســم الثــا�ن

ي كذلــك تطبيقــا  
الثــا�ن ي الإشــكالية ويقــدم هــذا القســم 

ي طُرحــت �ف ــ�ت
ّ
ال ي كإجابــة ملموســة عــى الأســئلة  الفــن وع  المــرش

ي القســم النظــري. 
تــمّ طرحهــا �ف ي  الــ�ت ملموســا للمفاهيــم 

ن الصرامــة الفكريــة والعمليــة الإبداعيــة، تهــدف هــذه الهيكلــة الضمنيــة للمذكــرة بقســميها إلى توفــري  مــن خــال الجمــع بــ�ي
ي الذي تقدّمه المدرســة  . كما يســتجيب هذا الهيكل لخصائص وأهداف التكوين الف�ن ي نهج شــامل لعملية البحث الف�ن

ي الجزائــر العاصمــة.
العليــا للفنــون الجميلــة �ف

 .

عدد الصفحات 
ن 40 و 70. ويجــب أن يتحقــق المؤطــر مــن أن عــدد الصفحــات المكتوبــة  اوح عــدد الصفحــات المكتوبــة بــ�ي يجــب أن يــرت

)دون إدمــاج الصّــور( يقــع ضمــن هــذا النطــاق بحســاب عــدد الصفحــات مــن المقدمــة إلى الخاتمــة. 
جانــب واحــد فقــط مــن الورقــة ، وليــس عــى كلا  ي وضــع » simplex «، أي 

تتــم طباعــة الصفحــات وإعدادهــا �ف
 . ن الجانبــ�ي

ترتيب العناصر المكونة للمذكرة 
ي يجب أن تتّبع ترتيبا دقيقا المفصل كالتالي : يجب أن تتكون المذكرة من عدة عناصر ، وال�ت
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1. غلاف المذكرة                                                                                         

ي مصلحــة الدراســات S.D.A.P. أو عــى موقــع الويــب الخــاص بالمدرســة 
ــر �ف

ّ
يجــب اســتخدام النمــوذج التــالي )وهــو متوف

esba.dz  :العليــا للفنــون الجميلــة

2. شكر وإهداء                                                                                       

اختياري.

3. الاقتباس الاستهلالي                                                                                

اختياري.

4. الملخصات والكلمات المفتاحية                                                               

يجب أن تتضمن المذكرة 3 ملخصات بـ 3 لغات:
• بالعربية )ملخص(

)abstract( ية ز • بالإنجل�ي
)résumé( بالفرنسية •

يجب أن لا يتجاوز كل ملخص 10 أسطر )كحد أقصى( ، ويكون متبوعا بـ 5 كلمات مفتاحية.
ي صفحة واحدة.

يجب أن يكون كل ملخص وكلماته المفتاحية �ف

 وزارة الثقافة                وزارة التعليم العالي
 والفنون                    والبحث العلمي   
 

 المدرسة العليا للفنون الجميلة بالجزائر العاصمة
 أحمد ورابح سليم عسله

 

 
 

 نهاية الدراسة مذكرة
 لنيل شهادة

 

 ماستر
 فنونالميدان: 

 فنون تشكيليةالشعبة: 
 )للتحديد(التخصص: 
 
 
 

 عنوان المذكرة
 

 المشروع الفني عنوان
 

 )من الممكن إدماج صورة(
 
 
 
 
 

 تحت إشراف:       من طرف: 
  الاسم واللقبنظري: السيد)ة(       الاسم واللقبالسيد)ة( 
  الاسم واللقبتطبيقي: السيد)ة(         

 
 

 السنة الجامعية
 ...\ ... 
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5. الفهرس                                                                                                  

يتم ترتيب الفهرس على أساس ثلاثة درجات عناوين كحد أقصى:
•  الدرجة الأولى : عنوان الفصل

• الدرجة الثانية : عناوين المباحث
• الدرجة الثالثة : العناوين الفرعية للمباحث

يُنشأ الفهرس بأرقام الصفحات آليا على برامج معالجة النصوص )Word ، LibreOffice ، إلخ(.

6. المقدمة العامة                                                                                        

ي الواقع، تتم كتابة المقدمة العامة بعد الانتهاء من كتابة الخاتمة النهائية. ويجب أن تتضمن العناصر التالية:
�ف

6. 1. الافتتاحية
تبدأ المقدمة بشكل عام بنصّ حول الموضوع، غالبا ما يكون ذات طبيعة شخصية. تمثل الافتتاحية جزء ذو طبيعة 
. مــا الــذي ســبّب اهتمــام  امــه العلــ�ي والإبــداعي زت ي ال�

ح اختيــار الموضــوع ، وتقديــم الطالــب �ف شــخصية، هدفهــا هــو �ش
، بحــث  ، مشــكلة مســتمرة دون حــل؟ أم أنــه بالأحــرى ســؤال شــخصي ي ي أو مهــن الطالــب بهــذا الموضــوع؟ هــل هــو قلــق فــن

ة طويلــة ويتطلــب منهــج علــ�ي لبنائهــا وتشــكيلها؟ ي ســببها منــذ فــرت
أو ســ�ي ألى المعرفــة، أو ظاهــرة تــمّ البحــث �ف

6. 2. الإطار النظري
ي هــذه المرحلــة ذكــر 

وري �ف ي عــرض فيهــا الطالــب أســئلته. مــن الــرض ي تــ�ي الأفتتاحيــة، الطريقــة الــ�ت تتنــاول هــذه الفقــرة الــ�ت
ي  ي تحديــد الإطــار النظــري للبحــث، وكذلــك التخصصــات الــ�ت

ي ســاهمت �ف ي وجّهــت الطالــب والــ�ت المراجــع الرئيســية الــ�ت
ي لموضــوع البحــث.

أثــرت عــى هــذا التوجــه: إنهــا مســألة تقييــم الوضــع العلــ�ي والمعــر�ف
ي الإجابــة عــى هــذه الأســئلة: مــا هي المعــارف الموجــودة بالفعــل حــول هــذا 

يجــب أن يســمح الوضــع العلــ�ي والمعــر�ف
ي تــم التطــرق إليهــا بالفعــل و مــا هي  الموضــوع؟ أو مــا هي المعتقــدات والآراء الموجــودة مســبقا؟ أو مــا هي الجوانــب الــ�ت

ي لــم يتــم تناولهــا؟ الجوانــب الأخــرى الــ�ت
ي قــادت إلى القيــام بالبحــث وأظهــار أهميتــه. هــذه النتائــج يجــب   ي كل النتائــج الأوليــة الــ�ت

يقــدم الوضــع العلــ�ي والمعــر�ف
اســتخلاصها مــن:

ي والمحتوى العام  للبحث.
• ملاحظة المجال الميدا�ن

ي مجال البحث.
• قراءة المراجع أو المنشورات المتخصصة  �ف

ي 6. 3. الإطار المنه�ج
فيه، للقيام بالبحث. والهدف من ذلك هو  اك مع م�ش ي  يختارها الطالب، بالاشــرت ي بالأدوات ال�ت يتعلق الإطار المنه�ج

تقديم بإيجاز الطرق الموصى بها )المقارنة أو المستعرضة أو الميدانية أو التحقيق... وما إلى ذلك(.

، وهي عــى صلــة بأســئلة  ي العــرض التوضيــ�ي
ح مســاهمات كل منهــا �ف يــر اختيــار هــذه الطــرق مــن خــال �ش يجــب ت�ب

الإشــكالية والأهــداف المُعلنــة.

6. 4. الإشكالية
ي جوهــري يهــدف إلى تكويــن معــارف جديــدة حــول الموضــوع مــا مــن أجــل  ي ســؤال بحــ�ث

ء �ف ي
تتمثــل الإشــكالية قبــل كل �ش

ي بعــض المعــارف لكنهــا جاهــزة لدراســتها بطريقــة علميــة منطقيــة 
، فالإشــكالية تعكــس نقصــا �ف تزويــد الفعــل الإبــداعي

وفنّيــة.
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نســتطيع التعبــري عــن الإشــكالية مــن خــال ســؤال واحــد أو أكــرث )ثلاثــة كحــد أقــى(، ويجــب تحديــد أولوياتهــا مــن خــال 
ي 

ن )إشــكالية محــددة(. يجــب أن تــأ�ت ن ثانويــ�ي إبــراز ســؤال رئيــ�ي )إشــكالية رئيســية( ويكــون مرفــوق بســؤال أو ســؤال�ي
ي 

ي وردت �ف
ة بالأســئلة الــت ي مبــا�ش

وع الفــن . يرتبــط المــرش الإجابــات عــى الأســئلة الثانويــة بإجابــة عــى الســؤال الرئيــ�ي
الإشــكالية.

: يجب أن تكون هذه الأسئلة مرتبطة بما يلي
أثــر عــى العــرض؛ وأثنــاء البحــث  ي تُ ي تطرحهــا أســئلة الإشــكالية والــ�ت • فرضيــات البحــث: هي الإجابــات المحتملــة الــ�ت

يمكــن أن تكــون هــذه الفرضيــات صحيحــة ويصــادق عليهــا الطالــب كمــا يمكــن أن يرفضهــا؛
ي تؤدي إلى إجابات؛ • أهداف البحث : الوصول إلى خطة إرشادية وال�ت

ي يجــب عــى الطالــب أن يكــون عــى  • صعوبــات البحــث : القيــود والصعوبــات المرتبطــة بمعالجــة الموضــوع، والــ�ت
ي لــم يتمكــن  علــم بهــا ويوضحهــا عنــد كتابــة الإشــكالية. )عــى ســبيل المثــال: الجوانــب الاجتماعيــة لدراســة حالــة والــ�ت

ي التحكــم فيهــا(.
الطالــب �ف

ملاحظات:
تقديمهــا  يجــب  ي  الــ�ت المتوقعــة  النتائــج  الأهــداف ويضمــن  يحفــز  الأســئلة( وصياغتــه  )أو  الســؤال  اختيــار  إن   •

الخاتمــة. ي 
�ف ومناقشــتها 

اف  البحــث )تحــت إ�ش ي بدايــة 
�ف وري كتابــة الإشــكالية والانتهــاء منهــا  الــرض مــن  المقدمــة،  بقيــة  • عــى عكــس 

.) ن فــ�ي الم�ش

)corpus de recherche( 6. 5. مجموعة البحث
حة للدراســة. وبالتالي فإن المجموعة  تشــري المجموعة إلى المواد المســتخدمة أثناء البحث: هذه هي الحالات المق�ت
ة أو الأعمال  ي الإشكالية. يمكن أن تتخذ المجموعة أشكالا مختلفة، مثل الملاحظات المبا�ش

تخضع للأسئلة المثارة �ف
ي حالــة البحــث الــذي 

الفنيــة أو المعماريــة أو الاســتبيانات أو المقابــات أو المحفوظــات أو الكتــب. عــى ســبيل المثــال، �ف
ي المدينــة، قــد تتكــون المجموعــة مــن وثائــق مــن وكالات التخطيــط المعمــاري 

يتــم إجــراؤه حــول تطويــر الحدائــق العامــة �ف
ي هــذا 

ي يقــوم بهــا الطالــب، مــن خــال المقابــات مــع أصحــاب المصلحــة �ف ي الدراســات الاســتقصائية الــ�ت
ي ، �ف أو الحــرض

ن أمــور أخــرى. المجــال أو مــع مســتخدمي هــذه المســاحات ، مــن بــ�ي
حهــا. كمــا يجــب أن يقتــر عــى احتياجــات الدراســة ويحــدد بالتنســيق الوثيــق مــع  يــر اختيــار المجموعــة و�ش يجــب ت�ب

. ن ف�ي الم�ش

6. 6. الإعلان عن خطة البحث
ي كل الفصــول لإعــداد 

ي يتطــرق إليهــا الطالــب �ف تنتــ�ي المقدمــة بعــرض موجــز لمخطــط البحــث: تتضمــن النقــاط الــ�ت
القــارئ لقــراءة المذكــرة.

7. نص المذكرة                                                                                            

ي مباحث فرعية وعدد الصفحات.
يجب موازنة الفصول �ف

وري. يجــب تحديــد هــذا  ، والرجــوع إلى الإطــار نظــري ض� ن فــ�ي كان لتقديــر الطالــب والم�ش هيكلــة المذكــرة والعــرض يــرت
. ي

ي التطبيــق
ف عــى الجــا�ن ف عــى الجانــب النظــري والأســتاذ المــرش الإطــار النظــري بالتعــاون مــع الأســتاذ المــرش

ي والخيارات الفنية.
يجب توضيح النهج الف�ن

ي معظــم الحــالات 
يجــب كتابــة المقدمــات )العامــة والفصليــة( وكذلــك الاســتنتاجات )الجزئيــة والعامــة( بعنايــة. لأنــه �ف

ي المذكــرة.
ي يقرأهــا الفاحصــون أولا �ف هــذه هي النصــوص الــ�ت
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7. 1. مقدمات فصول المذكرة
ي أن تحقق 

ي يجب أن تكون أقصر بكث�ي من المقدمة العامة. وينبغ� يبدأ كل فصل من الأطروحة بمقدمة فصلية، وال�ت
ة الأهداف التالية: هذه المقدمات الفصلية القص�ي

ي خطــة المذكــرة، مــن خــال التذكــري بإيجــاز بمــا قيــل ســابقا وكيــف 
1. تحديــد الموقــع : يتضمــن تحديــد مــا ســنقرأه �ف

يختلــف هــذا الفصــل عــن الفصــل الســابق.
ــخ، أو تحليــل دراســات الحالــة،  ــ ـ 2. التوصيــف : يتضمــن وصــف بطريقــة عامــة مــا ســنقرأه. هــل يتعلــق الأمــر بالتاريـ

أو عــرض أعمــال فنيــة، أو مقارنــة؟
ن الفصــل المقــدم والإشــكالية، ليفهــم القــارئ مســاهمة هــذا الفصــل  3. الرابــط : يتعلــق الأمــر بوضــع صلــة أو ربــط بــ�ي

ي معالجة الإشــكالية.
�ف

4. الإعلان : تنتهي المقدمة بالإعلان عن خطة الفصل القادم )التقسيم إلى فصول فرعية أو مباحث(.

7. 2. استنتاجات فصول المذكرة )الخاتمات الجزئية(
ورة أن ينتــ�ي بخاتمــة. تســى خاتمــة الفصــل خاتمــة جزئيــة، وهي  ي يبــدأ بهــا الفصــل بمقدمــة، بالــرض بنفــس الطريقــة الــ�ت

: منظمــة عــى النحــو التــالي
تكــراره. ويتضمــن  الفصــل دون  نتطــرق إلى مضمــون مقدمــة  الفصــل:  مــن  المركــزي  بالغــرض  1. تذكــري موجــز 

ي هــذا الفصــل؟
الإجابــة عــى الســؤال: مــا الــذي يجــب أن نتحــدث عنــه �ف

تــم  ي  الــ�ت 2. ملخــص للنقــاط المهمــة: لا يتعلــق الأملــر بتلخيــص الفصــل، ولكــن تقديــم حجــج للنقــاط المهمــة 
. ي أثارتهــا هــذه الأخــري الــ�ت تســليط الضــوء عليهــا. والربــط مــع الإشــكالية لتوضيــح ترتيــب الأســئلة 

3. الإعلان عن الفصل القادم: الهدف من هذه النقطة هو الإشارة إلى ما سيقرأه القارئ لتوضيح خطة البحث.

8. الخاتمة العامة                                                                                         

. لذلــك يتحتــم وضعهــا بعــد الفصــل المخصــص  ي
يها النظــري والتطبيــ�ق

ّ
ي شــق

تمثــل الخاتمــة العامــة حصيلــة للمذكــرة �ف
اف )النظري  ن عن الإ�ش ، فهي تختم المذكرة، وبالتالي يجب كتابتها بالتنســيق مع الأســتاذين المســؤول�ي ي وع الف�ن للم�ش

.) ي
والتطبي�ق

: تنقسم الخاتمة كما يلي
ي المقدمة العامة.

1. التذك�ي بالإشكالية: يتم وضع نفس مصطلحات الإشكالية كما ظهرت �ف

ي 
ي وردت �ف 2. التذكــري بالاســتنتاجات الجزئيــة للفصــول: يجمــع هــذا الجــزء مــن الخاتمــة جميــع الاســتنتاجات الــ�ت

نهايــة كل فصــل.

ح مــا تمكــن مــن اكتشــافه ، ومــا   ي واجههــا الباحــث، ويــرش : التذكــري بالصعوبــات والعقبــات الــ�ت ي 3. التقييــم المنهــج
، والتخصصات  ي

ي خلال إنجازه بالمذكرة )منهجية التحقيق، والعمل الميدا�ن
تعلمه من الجانب النظري والتطبي�ق

ي قــد يــدلي  ــع بعــض الملاحظــات الــ�ت
ّ
الجديــدة، والتقنيــات الجديــدة، ومــا إلى ذلــك(. الهــدف مــن هــذا الجــزء هي توق

بهــا الأســاتذة الممتحنــون خــال مناقشــة المذكــرة.

ح إلى أي مــدى اســتطاع  ي توصّــل إليهــا الباحــث، ويــرش 4. التقييــم الإرشــادي : يتعلــق الأمــر بتقديــم أهــم النتائــج الــ�ت
 . ي أن يجيــب عــى أســئلة الإشــكالية عــى الجانــب النظــري والفــن

ي المقدمــة العامــة، كمــا يســمح لنــا 
: يشــكل نــوع مــن الإجابــة للدوافــع الشــخصية المذكــورة �ف 5. التقييــم الشــخصي

ي المســتقبل الذيــن ســيقرأون المذكــرة يومــا مــا.
ي يفتحهــا البحــث للطــاب �ف بتقديــم الســبل الــ�ت
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9. الببليوغرافيا                                                                                            

ي كتابــة العمــل الأكاديــ�ي )الكتــب والمقــالات وصفحــات الويــب 
الببليوغرافيــا هي قائمــة مــن المراجــع المســتخدمة �ف

ن المتفحصة من قبل الطالب لإنشاء  وما إلى ذلك(. تسمح بالرجوع  إلى المصادر المستخدمة ومعرفة أعمال المؤلف�ي
محتــوى المذكــرة. كمــا تســمح للطالــب أيضــا بتعميــق فهمهــم للموضــوع مــن خــال قــراءة الأعمالهــذه المراجعوالكتــب. 

.zotero يمكن إنشاء الببليوغرافيا تلقائيا من خلال برامج مثل

ي ستُشــكل الببليوغرافيــا.  ي خــاص بــه، وكل هــذه المراجــع هي الــ�ت
لذلــك يجــب أن يكــون لــكل مصــدر مرجــع ببليوغــرا�ف
إنــه أيضــا ضمــان للجودةالبحــث مــن الناحيــة العلميــة:

اء،  ي )أعمــال الخــبر ي المجــال المعــن
ف بهــا ومتخصصــة �ف • إذا كانــت ببليوغرافيــا المذكــرة تحتــوي عــى مصــادر معــرت

ي المجــات العلميــة، ومــا إلى ذلــك(، فســيعرف القــارئ أن العمــل يعتمــد عــى بحــث جيــد.
ومقــالات �ف

فيديــو  مقاطــع  مدونــات،  )ويكيبيديــا،  ة«  »الفقــري المصــادر  مــن  الكثــري  عــى  تحتــوي  الببليوغرافيــا  إذا كانــت   •
العمــل. جــودة  ي 

�ف التشــكيك  يتــم  فقــد  إلــخ(،  منتديــات،  الموثوقــة،  غــري  مجــات   ،YouTube

ي نص المذكرة. ي الببليوغرافيا يجب أن يكون مذكورا سابقا ف�ب
كل مصدر مذكور �ف

9. 1. ضبط الببليوغرافيا
يتــم وضعهــا بعــد الخاتمــة العامــة. يجــب تنظيمهــا وتصنيفهــا حســب نــوع الوثيقــة )الكتــب، مقــالات المجــات العلميــة 
تيــب أبجــدي  ونيــة، إلــخ(. ضمــن هــذه المراجــع، يتــم سردهــا ب�ت والصحفيــة، الأطروحــات والمذكــرات، المواقــع الإلك�ت

. ن حســب أســماء المؤلفــ�ي
: فيما يتعلق بتصميم الببليوغرافيا، يوصى بما يلي

• استخدام تباعد 1.5 سطر.
• استخدم خطا مطابقا للنص.

. ي
• أضافة مسافة بادئة )إزاحة من الهامش( من السطر الثا�ن

9. 2. الأسلوب المرجعي للببليوغرافيا
.InVisu ي المفروض لكتابة المذكرة هو أسلوب

الأسلوب المرجعي الببليوغرا�ف
    InVisu مــن عــام 2013 مــن قبــل فريــق مخــبر InVisu تــم تطويــر أســلوب ، »EHESS-History« اســتنادا إلى أســلوب
ــخ الفــن والهندســة المعماريــة. أســلوب InVisu هــو  ـ ـ ـ CNRS / INHA مــن أجــل الســماح بــإدارة الوثائــق المتعلقــة بتاريـ

 .Zotero ي تــم إنشــاؤها عــى ي والببليوغرافيــا الــ�ت
إصــدار متعــدد اللغــات، وبالتــالي مــن الممكــن اختيــار لغــة الحــوا�ش

ي المصادر 
ن الاعتبار مختلف المراجع. إن النظر �ف ي النص مكتمل قدر الإمكان. نأخذ بع�ي

ي �ف
أول ذكر للمرجع الببليوغرا�ف

ي يســمح بتقديمهــا خــال مرحلــة الكتابــة، يحفــز اختيــار  الرســومية المختلفــة، والطابــع متعــدد اللغــات والمعلومــات الــ�ت
ي المدرســة العليــا للفنــون الجميلــة بالجزائــر العاصمــة. 

أســلوب InVisu لتنســيق المراجــع الببليوغرافيــة لمذكــرة أعــدّت �ف
.Zotero Style وهــو متــاح مجانــا عــى مكتبــة ، يتــم تحديثــه بانتظــام وتكييفــه مــع الاحتياجــات البحثيــة للمخــبر

ملاحظة : 
ي الإملاء.

ن الأجانب ، يجب كتابة الأسامي بالحروف اللاتينية لتسهيل معرفتهم واجتناب الأخطاء �ف ي ما يخص المؤلف�ي
• �ف

ي اللغة الأصلية. 
طرجم بل تب�ق �ف ي لغة أجنبية لا تُ

رأت �ف
ُ
ي ق • الملاحق ال�ت
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الكتاب للمؤلف الوحيد
: دار الن�ش ، سنة الن�ش ، الصفحة. التنسيق: اسم المؤلف لقب المؤلف، عنوان كتاب )خط عريض(، مدينة الن�ش

مثل:
، لمحات من تاريــــخ الكتاب والمكتبات. دمشق: دار طلاس، 1987، ص. 40. ي

عبد اللطيف الصو�ف

الكتاب الجماعي
التنسيق: اسم المؤلف1 لقب المؤلف1، اسم المؤلف2 لقب المؤلف2، اسم المؤلف3 لقب المؤلف3، عنوان الكتاب )خط 

ن على اترتيب الذي يظهر على الغلاف(. ، الصفحة. )ملاحظة: يتم تصنيف المؤلف�ي ، سنة الن�ش : النا�ش عريض(، مدينة الن�ش
مثل:

. مصــادر المعلومــات: مــن عــر المخطوطــات إلى  ي
، ربــ�ي مصطــىف عليــان، ايمــان فاضــل الســامرا�ئ ي عامــر ابراهيــم قندليــ�ج

نــت. عمــان: دار الفكــر، 2000، ص. 124. عــر الان�ت

كتاب جماعي لدى مدير الن�ش
 : التنســيق: اســم المؤلــف1 لقــب المؤلــف1، اســم المؤلــف2 لقــب المؤلــف2، عنــوان الكتــاب )خــط عريــض(، مديــر النــرش

، الصفحــة. ، ســنة النــرش : دار النــرش ، مدينــة النــرش لقــب مديــر النــرش اســم مديــر النــرش

ي مجلة علمية
مقال �ف

ي اقتبــاس( ، عنــوان المجلــة )خــط عريــض(، الرقــم،  ن علامــ�ت التنســيق: اســم المؤلــف لقــب المؤلــف ، » عنــوان المقــال « )بــ�ي
تاريــــــخ النــرش ، الصفحــة.

مثل:
: الظاهــرة الإحتفاليــة بالأعيــاد «، إنســانيات، مجلــد 2،  ي والحــاض�

ن المــاض� محمــد ســعيدي، » العائلــة، عاداتهــا وتقاليدهــا بــ�ي
رقم  1، 1988، ص. 48. 

ي ملت�ق
مقال �ف

ي عنــوان المســتند الــذي يجمــع مقــالات 
ي اقتبــاس« ، �ف ن علامــ�ت التنســيق: اســم المؤلــف لقــب المؤلــف ، »عنــوان المقــال بــ�ي

الملتــىق )خــط عريــض( ، مدينــة الملتــقى ،التاريــــــخ ،الصفحــة.
مثل:

ي بدايــات العصــور الحديثــة«، أشــغال المؤتمــر الأول لتاريــــــخ المغــرب 
ي �ف ، »ملامــح مــن تطــور المغــرب العــر�ب ي

محمــد المنــو�ن
ي و حضاراتــه، مركــز الدراســات والأبحــاث الاقتصاديــة والاجتماعيــة، تونــس، 1979، ص. 80.  العــر�ب

ي
مقال صح�ف

ي اقتبــاس( ، عنــوان الجريــدة )خــط عريــض( ، تاريــــــخ  ن علامــ�ت التنســيق: اســم المؤلــف لقــب المؤلــف ، »عنــوان المقــال« )بــ�ي
النــرش ، الصفحــة.

مثل:
، 12 أكتوبر 2025 ، ص. 12. ي إكسبو 2025 باليابان«، الخ�ب

أنيس بكة، » فضية للزليج الجزائري �ف

مذكرة أو وأطروحة
التنســيق: اســم المؤلــف لقــب المؤلــف، عنــوان المذكــرة أو الأطروحــة )خــط عريــض( ، اســم الجامعــة أو الكليــة ، المدينــة ، 

الســنة ، الصفحــة.
مثل:

ي بكر بلقايد، كلية الفنون، تلمسان، 2019، ص. 28. ي الفن التشكيلي الجزائري، جامعة أ�ب
ية �ف عة التعب�ي زن صلاح  دعدوعة، ال�

كاتالوج معرض
ــخ  ــ ـ ي اقتبــاس( ، عنــوان المعــرض )خــط عريــض(، تاريـ ن علامــ�ت التنســيق: اســم المؤلــف لقــب المؤلــف ، »عنــوان مقــال« )بــ�ي

النــرش ، الصفحــة.
مثل:

ي مدينــة الجزائــر، الجزائــر، 
ي كاتالــوج : الحيــاة اليوميــة �ف

ــخ«، �ف ــ ـ ، »أســجاف مدينــة الجزائــر طــرز ذو فــن وتاريـ راضيــة دريــ�ي
2007، ص. 30.
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نت موقع الإن�ت
نــت  ، عنــوان صفحــة الأن�ت ي اقتبــاس(. تاريــــــخ النــرش ن علامــ�ت التنســيق: اســم المؤلــف لقــب المؤلــف ، » عنــوان المقــال « )بــ�ي

ــخ الاطــاع. ــ ـ URL: http//www.xyz. تاريـ
مثل:

 ، وزارة الثقافة والفنوف، » قائمة الممتلكات الثقافية المحمية «، بدون تاريــــخ الن�ش
https://www.m-culture.gov.dz/index.php/fr/liste-des-biens-culturels 
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. ي
ي حالــة وجــود مســتند أرشــي�ف

الوثيقــة �ف
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ي مــن خــال انعــكاس لقــب المؤلــف واســمه، و بــدون تحديــد 
يختلــف شــكل الببليوغرافيــا عــن شــكل المرجــع الببليوغــرا�ف

رقــم الصفحــة.
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.1988 ، وت : دار المــدى للثقافــة والنــرش بــري
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9. 3. المعلومات الناقصة
رة.

ّ
ي بعض الحالات ، قد تكون بعض المعلومات الببليوغرافية غ�ي متوف

�ف
• إذا كان اسم المؤلف غ�ي معروف ، يتم استبدال اللقب والاسم  بذكر » مجهول «.

. ر، يتم استبداله بذكر » د. م. « ومعناها بدون مكان الن�ش
ّ
• إذا كان مكان الن�ش غ�ي متوف

. ر، يتم استبداله بذكر » د. ن. « ومعناها بدون النا�ش
ّ
• إذا كان اسم النا�ش غ�ي متوف

ي السفلية
9. 4. الحوا�ش

ي أســفل الصفحــة. تســتخدم الحاشــية لتحديــد مصــدر الاقتبــاس 
ي يتــم وضعهــا �ف الحاشــية الســفلية هي المعلومــات الــ�ت

ات إضافيــة مــن شــأنها أن لا تثقــل النــص، أو لإحالــة القــارئ إلى جــزء آخــر مــن النــص، إلــخ. أو معلومــة، أو لإعطــاء تفســري

ي النــص )يتــم إنشــاؤه آليــا(. 
ي كتابــة النــص، يجــب عــى الطالــب أولا إنشــاء مرجــع لهــا �ف

ن حاشــية ســفلية �ف قبــل تضمــ�ي
. ي

ي نهايــة الجملــة أو الاقتبــاس لإحالــة القــارئ إلى الحــوا�ش
يتكــون مرجــع الحاشــية الســفلية مــن إدراج رقــم �ف

10. فهرس الصّور                                                                                        

ي المذكرة، يمكن إنشاؤه آليا على برنامج معالجة النصوص.
يجب أن يتضمن فهرس الصّور جدولا للصّور المدمجة �ف

ي نص المذكرة.
ي فهرس الصّور يجب أن تكون مدمجة سابقا �ف

كل صورة �ف

: يتضمن فهرس الصّور ما يلي
• رقم الصورة.

• العنوان.
، إلخ. • الأصل: المؤلف، تاريــــخ الإنشاء أو الن�ش

• المصدر: كتاب أو مقال أو غ�ي ذلك.
ي يوجد بها. • الصفحة ال�ت

                                                    )index( 11. قائمة المسطلحات والفهرس

دمــج  ي المذكــرة، تُ
ي اســتُخدمت �ف تيــب أبجــدي للمصطلحــات والمختــرات الــ�ت ورة، يمكــن إعــداد قائمــة ب�ت عنــد الــرض

ي نهايــة العمــل.
�ف

 .)index rerum(وفهرس الأشياء )index nominum( ن من الفهرس: فهرس الأسماء ، يوجد نوع�ي ي المنهج الأكاديمي
�ف

ورتهــم مــع الأســتاذ المســؤول عــن  يجــب إنشــاء الفهــارس آليــا. هــذه الفهــارس ليســت إجباريــة، يجــب مناقشــة ض�
اف عــى المذكــرة. الإ�ش
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12. الملاحق                                                                                               

وري جمــع هــذه الوثائــق  ي النــص، فمــن الــرض
عتــبر مهمّــة ولكــن لا يمكــن دمجهــا �ف عندمــا تســتند كتابــة الرســالة إلى وثائــق تُ

، الملحــق الثالــث( يتبــع أنــواع  ي
ي ملاحــق وتصنيفهــا وفقــا لنــوع الوثيقــة. عــدد الملاحــق )الملحــق الأول، الملحــق الثــا�ن

�ف
الوثائــق )الأرشــيف، الجــداول، المخططــات، الصــور الفوتوغرافيــة، الخرائــط، المقابــات، ســبر آراء، إلــخ(.

ي كتيّــب 
ا مــن الصفحــات، يُفضّــل جمعهــا �ف ن النــص. عندمــا تشــغل الملاحــق عــددا كبــري ي مــ�ت

رقــم الملاحــق ويُشــار إليهــا �ف تُ
منفصــل يُقــدّم أثنــاء المناقشــة.

ي نص المذكرة.
ي الملحق يجب أن تكون مذكورة سابقا  �ف

كل وثيقة مذكورة �ف

13. السرقة العلمية واستخدام الذكاء الإصطناعي                                            

. ي من أجل رصد السرقات العلمية أو استخدام الذكاء الاصطناعي تخضع النصوص لتحليل برم�ج

. يمنع منعا باتا السرقة العلمية واستخدام الذكاء الاصطناعي

14. إجراءات الإيداع                                                                                     

ي طُلبــت مــن طــرف  ي المدرســة بعــد القيــام بالتصحيحــات الــ�ت
ي �ف وع الفــن بعــد امناقشــة، يجــب إيــداع المذكــرة والمــرش

لجنــة المناقشــة.

. يجب ألا يتجاوز هذا الإيداع 31 ديسم�ب من العام الدراسي التالي

يتم الإيداع:
: )S.D.A.P( ي المديرية الفرعية للشؤون البيداغوجية

• �ف
ي )والذي سيكون مخصصا للمكتبة(.

ي شكل ور�ق
- �ف

ي عالي الدقة(.
- بتنسيق رقمي )ملف PDF / Word / ملف أيقو�ن

: ي ي قسم الأرشيف الف�ن
• �ف

. ي وع الف�ن - مقتطف أو جزء من الم�ش
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لجنة مراجعة مذكرة الماس�ت
المسؤولة عن إعداد هذا الدليل

الدكتور بوزار مراد )رئيس(
ن السيدة عيدل ياسم�ي
ي عمر

السيد شعيا�ن
السيدة مختاري ريم
السيدة سعيود دليلة

جمة باللغة العربية ال�ت

السيد مالكي علي
السيدة بن مصباح مليكة

السيدة مختاري ريم


